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MOT SO QUI PINH VE CACH TRINH BAY
KHOA LUAN TOT NGHIEP

1. QUI PINH VE BO CUC TRINH BAY:
1.1. Bé cuc:
Dé tai phai duoc trinh bay 13 rang, sach s&, khong tdy x6a. Pugc trinh bay theo thir tu sau:
1. Bia chinh, bia phu (theo mau);
2. Nhan xét ctia co quan thuc tap;
3. Form chdm diém va nhan xét ctia 2 phan bién (theo mau)
4. Muc luc (chi liét ké dén muc cap 3);
5. Danh muc bang, hinh, danh sach cac tir viét tat (c6 ghi s6 thi tu va trang)
6. NOoi dung dé tai (Trinh bay noi dung cac chuong theo dung thir ty, viét tom tit chwong khi
két thuc chuong);
7. Tai liéu tham khao;
8. Phu luc (bang cau hoi, két qua phan tich spss, tai liéu khac ... ).
1.2. S6 trang qui dinh:
Téi thiéu 70 trang (+/- 10%)
2. QUI PINH VE HINH THU'C TRINH BAY:
2.1. Kho gidy va chira 1&
e Kho gidy A4 (21 x 29,7cm). Noi dung in trén mot mit giy.
o L&trai: 3,5 cm; L& phai: 2 cm.
e Létrén: 3 cm, Lé dudi: 3,5 cm (danh sb trang I& dudi); hodc nguoc lai
2.2. Kiéu va ¢& chit, khoang cach dong
Dé tai phai duoc danh méy vi tinh va sir dung font Times new roman, bd ma Unicode, ¢& chit 13.
Khoang cach dong: 1.5
Khi cham xuéng dong khong nhay thém hang. Khong dé muc & cudi trang ma khong c6 it nhat 2
dong ¢ dudi do.
Trudc va sau mdi bang hodc hinh phai bo 1 hang trong.

2.3. Tén dé tai




Tén dé tai ngdn gon, dé hiéu va day du, khong duoc viét tit, khong ding ky hiéu hay bét ky chu
giai nao. Tén dé tai dugc canh gitra, cha y cach ngit chit xudng dong phai du nghia chir do.
Tén dé tai phai duoc viét chit hoa in trén mot trang riéng (Trang bia ngoai va bia trong, theo mau,
khong danh sb), ¢& chir thong thudng 1a 22, c6 thé thay dbi ¢& chit tiy theo do dai cua tén dé tai
nhung dao dong trong khoang tur 20 - 24.
2.4. Chuong, muc
o Churong: Mbi chuong phai dugc bt ddu mot trang méi. S6 chuong 13 s6 A Rép (1,2,...).Tén
chuong dit & bén duéi chit “Chwong”. Chit "Chuong" duoc viét hoa, in dam . Tén chuwong viét
hoa, in dam, c& chir 14, dat cach chir chuong 1 hang tréng va dat gitra.
e Muc: Cac tiéu muyc cia dé tai duoc trinh bay va danh s thanh nhom chit s6, nhidu nhat gom 4
chir s6 v6i chi sb thir nhat 1a chi s6 chuwong.
o Muc cd'p 1: S tht tw muc cép 1 dugc danh theo chuong, s6 thur tu s6 A Rap sat 18 trai,
chir hoa, in dam.
e Muyc cdp 2: Pugc danh theo muc cap 1, s6 thir ty A Rap, cach 1& trai 0,5cm, chir
thuong, in dam.
o Muc ccfp 3: Pugc danh theo muc cép 2, s6 thtr tu A Rap, cach 1& trai 0,5cm, chir
thuong, in dam.
2.5. Panh sb trang
Khoa luan duge danh s A Rép. Trang 1 dugc tinh tir trang dau tién cia Chuong 1 dén hét dé tai
ké ca hinh, bang,... Trang dugc danh sb & giita, cubi trang.
2.6. Hinh
Hinh v&, hinh chup, dd thi, so dd... Tén goi chung céc loai trén 1a hinh, dugc danh theo sb thu tu
cta chuong, va sd A Rap theo thir tir hinh.
Tén va sb tht tu cua hinh duoc dit & phia dudi hinh. Tén hinh dugc viét ngén gon, dé hiéu. Néu
hinh dugc trich tur tai liéu thi tén tac gid va nam xuét ban duge viét trong ngodc don va dit theo sau
tua hinh.
Néu hinh trinh bay theo khd gidy nam ngang, dau hinh quay vao chd dong bia.
Hinh 16n duoc trinh bay mét trang riéng. Hinh nho trinh bay chung véi bai viét.
2.7. Bang
Nguyén tic trinh bay bang sé liéu theo nguyén tic thong ké.
e Ddnh s6 bang: Mbi bang phai danh sé th tu theo sb thu tu chuong truong trude, sau do 13 sd
A Rap theo thur ty bang, dat ¢ gitra, in dam.
e Tén bang: Yéu cau ngan gon, ddy du, rd rang va phai chira dung noi dung, thoi gian, khong
gian ma sd liéu biéu hién trong bang.

e Tén bang duoc dit ngay sau sd bang, chit hoa, in dam, dat & phia trén bang




e Ngudn tai liéu: néu rd ngudn, thoi gian, khong gian, dat phia dudi bang, goc phai
o Donvi tinh:
e Don vi tinh dung chung cho toan b sb liéu trong bang théng ké, trudng hop nay don vi
tinh dugc ghi goc trén, bén phai cia bang.
e Ghi r5 don vi tinh dung cho ca bang s liéu theo timg chi tiéu trong cot, trong trudng
hop nay don vi tinh s& dugc dat dudi chi tiéu cua cdt.
e Don vi tinh theo tirng chi tiéu trong hang, trong trudng hop nay don vi tinh s€ dugc dat
sau chi tiéu theo mdi hang hodc c6 thém cot don vi tinh.
e Néu bang duoc trinh bay theo kho gidy ndm ngang thi dau bang phai quay vao chd dong bia.
2.8. Viét tit
Han ché t6i da viét tat. Trudng hop cum tir qua dai, 1ap lai nhiéu 1an thi c6 thé viét tat.
Tt ca nhitng chir viét tat, phai dugc viét nguyén ra lan dau tién va co chir viét tit kém theo

trong ngodc don. Khong duoc viét tit & dau cau.

2.9. Tai liéu tham khao

Tai liéu tham khao (sach, ludn an, lugn van, bdo cdo, bai bdo...) phai ghi déy da thong tin sau:

o Tén tdc gia: Viét chit thuong. Truong hop c6 nhiéu tac gia thi ghi tap thé tac gia, hoic dwa vao
tac gia dau tién dé xép thir tu,

e Ndm xudt ban: dit trong dau ngodc don, sau d6 1a ddu cham.

o Tén sdch, ludn van, bdo cdo, B4o, Tap chi: Viét chir thudng, in nghiéng, sau d6 1a ddu phay.

o  Nha xudt ban: Viét chir thuong, sau d6 1a dau phay.

e  Noi xudt ban: Viét chir thuong, sau d6 13 ddu cham

e So: Pat trong dau ngodc don, sau d6 1a dau phay (néu la bao, tap chi)
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2.11. Phu luc

Danh s thir tu va tén phu luc
TRUONG KHOA

TS NGUYEN XUAN TRUONG




MAU BIA NGOAI

BO TAI CHINH
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
KHOA MARKETING
(Cé chir 13)

NGUY]F:N VAN MAI
LOP:.......
(C& chir 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HQC
(C& chir 16)

PHAN TICH HOAT PONG MARKETING
CUA CONG TY MAI HOA

(C& chir tir 22-24 tuy theo d¢ dai tén dé tai)

Thanh phé Hé Chi Minh — 20...
(C& chir 13)




MAU BIA TRONG

BO TAl CHINH
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - MARKETING
KHOA MARKETING
(C& chir 13)

NGUYEN VAN MAI
LOP: .....
(C& chir 14)

KHOA LUAN TOT NGHIEP PAI HOC
(C& chir 16)

PHAN TiCH HOAT PONG MARKETING
CUA CONG TY MAI HOA

(C& chir tir 22-24 tuy theo dé dai tén dé tai)

CHUYEN NGANH: ...,
(C& chir 14)

GIANG VIEN HUONG DAN: ..o e
(C& chir 14)

Thanh phé Hé Chi Minh - 20...
(C& chir 13)




Piém, nhan xét ciia GV phan bién 1:

Nhan xét:

Piém, nhin xét ciia GV phin bié¢n 2:

Nhan xét:




