PHU LUC 1: QUI PINH TRINH BAY BAO CAO THNNI1

1. BO CUC BAO CAO

Sinh vién trinh bay bao cao theo bd cuc sau:
1) Trang bia chinh (mau 01)
2) Trang bia phu (mau 02)
3) Nhan xét cia don vi thyuc tap (mau 03)
4) Nhan xét va danh gia cta giang vién hudng dan (mau 04)
5) Nhat ky thuc hanh nghé nghiép (miu 05)
6) Loicam doan
7) Béo céo kiém tra tring ldp (Trang bao céo két qua kiém tra tring 1ap)
8) Muc luc (Iam muc luc cac ndi dung, chi tiét dén 3 chir sé)
9) Danh muyc chir viét tat (lap danh muc cac tur viét tat theo thir tu ABC)
10) Danh myc bang (1ap danh muc theo thi tu cua bang dugc trinh bay trong bao cao)
11) Danh muyc hinh (1ap danh muc theo thir tu ctia hinh dugc trinh bay trong bao cao)
12) N6i dung bao céo:
MO DAU
Chuong 1: CO SO LY THUYET
Chuong 2: PHAN TiCH VAN PE/THUC TRANG
Chuong 3: PE XUAT GIAI PHAP
KET LUAN
13) Tai li¢u tham khao
14) Phu luc

2. HINH THUC TRINH BAY

2.1.

Kho gidy, cin I&, trang

Kho gidy : Bai THNNI in trén gidy kho A4 (21 x 29,7cm), in 2 mat.
Can 1& - Lé trai: 3.5 cm; 1& phai: 2 cm; 1& trén: 3.5 cm; 1 dudi: 3 cm.
S trang : Tl 20 - 40 trang (chi tinh tir phan ndi dung bao céo)

Danh s6 trang : SO trang dat dudi trang, cin giira trang.

Ky hiéu s6 trang: S6 trang tir phan nhan xét cua giang vién dén danh muc hinh: danh theo
chtr La Ma thuong (i, 11, iii, iv...). SO trang tir phan tom tat dén hét tai li¢éu tham khao: danh
theo so A Rap (1, 2, 3...). SO trang trong phan phu luc danh theo chir A rdp (a, b, c...).

. Font chir, size chir va trinh bay

Font : Font chitr Time New Roman;
Size chir : 13 (riéng chir tén chuong va cac danh muc: size 14)
Dan dong : Multiple 1.15;



24.

Céac muc, tiéu muc : Before: 12 pt; After: O pt.

Khoang cach gitra cac doan : Before: 6 pt; After: O pt.

Khong dé muc, tiéu muc & cudi trang ma khong c6 it nhat 2 dong noi dung tiép theo.
Khoang cach tén bang, hinh: Before: 12 pt; After: 6 pt.

Trich ngudn va tai liéu tham khao

Viéc trich dan nguéq va lap danh muc tai liéu tham khao dua theo quyét dinh 857-QD-
DHTCM, quy dinh vé trich dan va chong dao van Truong DH Tai chinh - Marketing. Sinh
vién tham khao trén website phong Quan 1y khoa hoc, theo duong link:

https://phongquanlykhoahoc.ufm.edu.vn/vi/van-ban-phap-quy/857-quy-dinh-ve-trich-
dan-va-chong-dao-van-truong-dh-tai-chinh-marketing

Trinh bay tén dé tai
Tén dé tai khong duogc viét tat, khong dung ky hiéu hay bat ky chu giai nao. Tén dé tai duoc

can gitra, cht y cach ngit chir xudng dong phai du nghia chit d6. Trang bia ngoai va bia trong, theo

mau,

khong danh sé trang. Tén dé tai khong qua dai (dudi 16 tir). Tén dé tai phai trinh bay theo

nguyén tic hinh thap nguoc (dong trén cung dai nhat, dong dudi cung ngdn nhat).

2.5.

2.6.

Chuong, muc
Chirong: M&i chuong phai duoc bat diu ¢ mot trang médi. SO chuong 1a s6 A Rap (1, 2,...).
Tén chuong dat ¢ dong bén dudi chit “Chuong”. Chir "Chuong" dugc viét hoa, in dam.
Tén chuong viét hoa, in ddm, c¢& chir 14, can gita.
Muc: Céc tiéu muc cua dé tai duoc trinh bay va danh s6 thanh nhém chir s6, nhiéu nhat
g0m 4 chir s0 v6i chi s6 thir nhat 1a chi s6 chuong.
Muc cép 1: S6 thtr tu muc cép 1 dugc danh theo chuong, s6 thu tu sd A Rap sat 1é trai,
CHU HOA, in dam.
Muc cd'p 2: Pugc danh theo muc cép 1, s6 thir tu A Rép, sat 18 trai, chir thuong, in dam.
Muc cdp 3: Puoc danh theo muc cip 2, s thir tw A Rap, st 18 trai, chit thuong, in nghiéng
dim.
Hinh, bing va chir viét tat
Hinh ve, do thi, so do... déu duoc goi chung la Hinh, dugc danh theo sb thtr tu cua chuong,
va sO A Rép theo thu tu hinh. Vi du: Hinh 2.1, s6 2 c6 nghia 1a hinh & chuong 2, s6 1 c6
nghia 1a hinh tht nhat cua chuong 2. Sau chit Hinh va s0 1a dau hai cham.

Tén va sb thir ty ctia hinh dwge dit & phia dwéi hinh. Tén hinh dugc viét ngén gon, dé hleu
thé hién dang ndi dung cua hinh. Néu hinh dugc trich tir tai liéu thi tén tac gia va nim xuat
ban dugc viét trong ngodc don va dit theo sau tya hinh.

Néu hinh trinh bay theo khé gidy nim ngang, dau hinh quay vao chd déng bia.
Hinh 16n duoc trinh bay mot trang riéng. Hinh nho trinh bay chung vé&i bai viét.

Danh sé bang: Viéc danh so tha ty cta bang ciing tuong tu nhu trinh bay hinh. (Luu ¥ viée
danh s bang va hinh la doc 14p véi nhau. Vi du: Hinh 2.1 va Bang 2.1 1a khong lién quan
vo1 nhau vé mat thur tu.

Tén bang: Yéu c?u} ngan gon, day du, rd rang va phai chira dung noi dung, thoi gian, khong
gian ma so li€u bi€u hién trong bang.

Trinh bay bang va hinh trén I trang gidy. Néu bang qua dai, phai cit bang ra va c6 tiéu dé
bang cho phan con lai ciia bang ¢ trang sau lién ké.



- Trudc va sau mdi bang hodc hinh phai cach 1 hang tréng.
- Bé ngang cuia bang va hinh phai bang chiéu ngang cta phan chir (Text).
Vi du:
Bang 2.3: Doanh thu ban hang cia cong ty ABC giai doan 2016 - 2018
Pon vi tinh: nghin dong

Stt Mait hang 2016 2017 2018
1 Mait hang A 2.003.000 2.153.015 2.489.215
2 Mat hang B 1.265.012 1.265.021 1.561.123

Nguén: Bdo cdo ké todn ciia Cong ty..., nam 2019.

Tén bang dugc dit ngay sau sb thir ty cia bang, chir thudng, in ddm, dwee dit ¢ phia trén
cia bang.

Hinh 2.3: So' d6 co' cAu to chirc phong marketing cong ty ABC

Nguon tai liéu: néu rd ngudn, thoi gian, khong gian, dit phia dudi bang, goc phai, size: 10,
in nghiéng. Tat c4 nhung phan tham khdo phai ghi nguéon, KHONG NGHI NGUON nhitng phan
do sinh vién ty lam vi da c6 cam doan ¢ phan dau.

Néu bang duoc trinh bay theo kho gidy ndm ngang thi dau bang quay vao chd déng bia.

Han ché t6i da viét tat. Trudong hop cum tir qua dai, lap lai nhiéu lan thi co thé viét tat. Tat
ca nhitng chit viét tat, phai dugc viét day du lan dau tién va c6 chir viét tat kem theo trong ngoac
don. Khong dugc viét tat ¢ dau cau. Trudc trang muc luc phai c6 bang danh muc chir viet tat da
su dung trong bao cao.



Mau 01. Trang bia

PHU LUC 2: MOT SO BIEU MAU

BO TAI CHINH (size /3)
TRUONG PAI HQC TAI CHiNH - MARKETING

- Logo
truong
- Buong
kinh 2,0 cm

Ho va tén sinh vién (size 13)
MSSV: Lop:  (size 13)

BAO CAO THUC HANH NGHE NGHIEP 1
TEN PE TAI
(size 18)

Nganh:  <TEN NGANH>(size 14)
Chuyén nganh: <TEN CHUYEN NGANH> (size 14)

TP. Hd Chi Minh, <nim> (size 13)




Mau 02: Trang bia phu

BO TAI CHINH (size /3)
TRUONG PAI HOC TAI CHINH - MARKETING

- Logo
truong
- Puong
kinh 2,0 cm

BAO CAO THUC HANH NGHE NGHIEP 1
TEN PE TAI

(size 18)

Nganh: <TEN NGANH> (size 14)
Chuyén nganh:  <TEN CHUYEN NGANH> (size 14)

Sinh vién thuc hién: (size 13)
Giang vién huéng dan: (size 13)
MSSV: Lop:  (size 13)

TP. H6 Chi Minh, <ndm> (size 13)




(Mau 03)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc l1ap — Tw do — Hanh phic

NHAN XET CUA PON VI THUC TAP

Ho va tén Sinh vién: ................cccocoevveiueieeniiieeeeiiieeeecieeeenens MSSV: e, .
1. Thoi gian thue hanh nghé nghiép

3. Nhin xét vé sinh vién trong thoi gian thue tip nghé nghiép ¢ don vi
Thuc hién ndi qui, qui ché tai doanh NEIIED .o

Pon vi thuce tap
(Ky tén, ghi rd ho tén va dong dau)



(Mau 04)

PHIEU NHAN XET VA PANH GIA BAO CAO
THUC HANH NGHE NGHIEP 1

1. Théng tin chung (phdn nay sinh vién dién thong tin)
-HO VALEN SINN VIEN: ..oooiiiiiiiiiiieieeeee e MSSV:

S TR G AL: weeeiiieeeeeeeeee ettt e e e e et e e e ———————ee e et e r e ————————aaeearra—————

2. Nhin xét, danh gia bai bao cao

Tiéu chi/Piém tdi da

Nhén xét

DPiem

Muc d6 hoan thanh muc tiéu ctua
bao cdo va y nghia cua de¢ tai (1
diem)

Co s 1y luan cua dé tai (2 diém)

Phuong phap nghién ctru va d6 tin
cay cua dir li€u (1 diém)

Két qua phan tich thyc trang va dé
xuat giai phap (3 diém)

Pé xuat giai phap (2 diém)

Hinh thtre trinh bay
(1 diém)

Tong diém

Diém lam tron:.................. (Viét BANg CHIF:....vueeeeveneeeeeeneeenenn, )

Giang vién danh gia 1

TP. Ho Chi Minh, ngay — thdang ndam 202

Giang vién danh gia 2




(Mau 05)

NHAT KY THUC HANH NGHE NGHIEP 1

1. Théng tin chung
-Hovaténsinh vién: ...........cooiiiiiiiiiiiiinn. . MS SV

STEIL G A0 e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e aaa——a e e e et a——a———————— et ——————

2. Bang nhit ky Thuwe hanh nghé nghiép 1

Stt | Tén cong viéc | Md ti ndi dung cu thé ciia Thoi gian thue Nguwoi phu trach
cong viéc hién
VD: Lény Suu tim cac nghién ciru trude | 01 tuan (tir
tuong vé dé tai | co lién quan ngay...dén ngay)
nghién ctiru Suu tim céc tai liéu hudng
1 | Nghiénciruly | dan (gido trinh, tai liéu tham
thuyét lién quan | khao)
Hoan chinh va | - In béo c4o chinh thic 01 tuan
10 | nOp bao cao - Nop ban cing va cac file |(zir ngay...dén ngay..)
mém theo quy dinh

Tp.Ho Chl’Minh,’\ngc‘zy....thdng.... nam 202
SINH VIEN THUC HIEN




PHU LUC 3:
CAC TIEU CHI PANH GIA PIEM QUA TRINH

- TRUONG DATHOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Déc 1ap — Tw do — Hanh phuc
KHOA MARKETING
TP. Ho Chi Minh, ngay............thang............ HAM oo oo een e,

HUONG DAN CHAM PIEM QUA TRINH CHO SINH VIEN

Diém qua trinh dugc danh gia trong sudt qua trinh sinh vién tham gia thyc hanh nghé nghiép va viét
bao cao, dugc danh gia theo céc tiéu chi nhu sau:

1. Thai dd/niing lye tw chi, tw chiu trach nhiém caa sinh vién (2,5 diém)
- Thai do chép hanh ndi qui, qui dinh cua truong va don vi thuc tap

Thai d6 tich cuc ctia sinh vién trong qua trinh thuc tép, viét bao céo

- Thai d6 ddi voi giang vién trong qua trinh thuc tp va lam bao céo.
- Su tich cuc hoc hoi.
- Tinh than doan két, hd trg 1an nhau trong nhom, trong 16p.
- Trach nhiém xa hoi, dao dac nghé nghiép.
2. K§ ning (2,5 diém)
- Van dung cac k¥ ning nghé nghiép di hoc dé viét bao cao
- Céac k¥ nang mém.
3. Kién thire (2,5 diém)
- Kién thirc chung, kién thirc thyc té
- Kién thtrc nganh, chuyén nganh
4. Panh gia sy tién bd ciia sinh vién trong thoi gian thwe tap (2,5 diém)

- Sy tién bo cua sinh vién vé thai d6, ky ning va kién thirc cua sinh vién trong qua trinh
thuc tap.

5. Panh gia ciia doanh nghiép/co quan thuc tap (néu c6)

- Danh gia cua doanh nghiép (néu co) 14 tiéu chi tham khao dé danh gia vao cac tiéu chi tir
1 dén 4 ¢ trén.

KHOA MARKETING



PHU LUC 4:
PHIEU PANH GIA QUA TRINH (miu danh cho GVHD)

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
KHOA MARKETING

PHIEU PANH GIA QUA TRINH
I. Théng tin chung

-Ho vaten sinh Vien: ... Lop: oo

2 LI G A0 e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et

IL. Nhén xét vé qua trinh thye tip va viét bo cio:

Tiéu chi/Piém tdi da Nhan xét Piém

Thai d6 (2,5 diém)

K¥ ning (2,5 diém)
Kién thirc (2,5 diém)
Su tién bo (2,5 diém)

Tong diém

Diém lam tron:................. (Viét bAng chiF:......cceeveueeeennnnn.. )

TP. Ho Chi Minh, ngay  thdang ndam 202

Giang vién hwéng din
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PHU LUC 5:
CAC TIEU CHI PANH GIA BAO CAO THNN1

TRUONG DAI HOC CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Poc 1ap — Ty do — Hanh phiic
KHOA MARKETING

TP. Ho Chi Minh, ngay  thang ndam 202
HUONG DAN DANH GIA BAO CAO THNN1

Bai b4do cdo THNN1 dugc danh gia theo cac tiéu chi nhu sau:
1. Mitc d§ hoan thanh muc tiéu ciia bo cdo va y nghia cia dé tai (/ diém)

- Lam rd tinh cép thiét va y nghia cta dé tai.

- Muc tiéu cua dé tai dugc x4c dinh rd rang, cu thé va danh gia téng quat, dé tai da
dat duoc muc tiéu deé ra.

- Pbi twong, pham vi nghién ciru, ¥ nghia ctia nghién ciru trinh bay rd rang, hop 1y.

2. Co sé 1y thuyét (2 diém)

- Co s6 1y thuyét phu hop, logic véi cac phan thuc trang va dé xut cta dé tai. Chi
dwa nhitng van dé Iy thuyét ma cac chuong sau c6 sir dung dén, khong dua thira.

- Céc co so 1y thuyét dang tin cdy (chu ¥ tinh cdp nhat trong 5 ndm gan nhat).

- Thé hién dugc khung 1y thuyét (framework) cia van dé nghién ciru (ké hoach
marketing/chién lugc marketing/thwong hiéu...) mét cach logic véi nhimg yéu td
lam co so dé dé xuat.

3. Phwong phap nghién ciru (7 diém)

- Phuong phap nghién ciru phit hop véi myc tiéu dé ra, cac budc thuc hién nghién
ctru dugc trinh bay rd rang, cu thé, dir liéu duoc thu thap va phan tich c6 gia tri
cho d& xuét cac giai phap, goi ¥ chinh sach, ham ¥ quan tri. ..

4. Két qua phan tich va thao luin (3 diém)

- Phén tich, danh gia dugc téng quan tinh hinh thi truong, thuc trang hoat dong

kinh doanh va marketing cia cac doanh nghiép trong nganh hang/thi truong;

- Su dung dir liéu hgp ly va dang tin cdy cho cac ndi dung phan tich, danh gia;

- Thao luan va dua ra cac két luan, quan diém danh gia dwa trén két qua phan tich.

5. Pé xuit ham y chinh sach, quén tri; giai phap va kién nghi (néu co6) (2 diém)

- Dénh gid va tom lugce dugce cac két qua nghién clru ma dé tai da dat duoc;

- Pé xuat dugc goi y chinh sach, ham y quan trj hay chién lugc/ké hoach hay chuong
trinh hanh dong... pht hop véi chii dé ciing nhu dya trén cac két qua nghién ciru,
cac déanh gia, phan tich da dat dugc.

6. Hinh thirc va két cAu bao cao (1,0 diém)

- Tén dé tai rd rang, ngan gon, hop 1y.

- Trinh bay 10 rang, sach, dep va dung.

- Bang, hinh rd dep, khoa hoc.
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Ldi chinh ta, 16i dat cau khong dang ké.

Trinh bay trich dan va liét ké tai liéu tham khao khoa hoc, ddy du va ding.
B6 cuc chit chg, mach lac.

Két cau hop 1y, phu hop vai dé tai nghién ciru.

KHOA MARKETING
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